	Наименование услуги
	«Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в муниципальные казенные образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»

	Ответственный орган
	Администрация Каргапольского района

	Получатели услуги
	Физические лица

	Услуга предоставляется
	Администрация Каргапольского района

	Заявители
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте до 8 лет
Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

	Обязательные документы
	Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:
Для постановки на учет детей в дошкольную образовательную организацию все родители (законные представители), представляют:
· -  Заявление о  направлении ребенка

· - Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
· - Свидетельство о  рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка.
· - При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на  закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического пребывания ребенка.
· - Документ, подтверждающий  установление опеки (при необходимости).
· - Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
· - Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе компенсирующей,  оздоровительной направленности (при необходимости).
· - В заявлении  для направления  в образовательное учреждение заявителем ребенка дополнительно указываются сведения о МКОУ, выбранных для приема.

· - Дополнительно родители (законные представители) предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости);

· - При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье,  и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в МКОУ, выбранной заявителем для приема ребенка, его родители  (законные представители) дополнительно в  заявлении для направления  указывают  фамилию (-ии), имя  (имена)  отчество (-а) (последнее при наличии) братьев и (или) сестер.


	Результат предоставления государственной услуги
	
· Направление на ребенка в муниципальное  казенное образовательное  учреждение
· Решение об отказе в приеме в дошкольную образовательную организацию.
В отдел ГБУ «МФЦ» специалист Отдела образования  предоставляет  выписку  о  регистрации  заявления для направления ребенка в МКОУ в ИС «Электронный детский сад»  с указанием номера заявления

	Срок предоставления государственной услуги
	Срок рассмотрения обращения заявителя не должен превышать 20 календарных дней со дня его   регистрации специалистом Отдела образования Администрации Каргапольского района.

Комплектование дошкольных образовательных организаций на новый учебный год производится
- по закрепленным территориям за муниципальными казенными образовательными учреждениями :ежегодно с 15 мая по 31 мая включительно;
- без учета закрепленной территории ( на свободные места) : ежегодно с 1 августа по 30 сентября включительно.

	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

	Плата за предоставлении государственной услуги
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

	Административный регламент
	Постановление Администрации Каргапольского района от 27.05.2021г. № 384 «Об утверждении Административного регламента предоставления Отделом образования Администрации Каргапольского района муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в муниципальные казенные образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»»



