	Наименование услуги
	Изменение договоров аренды земельных участков, заключенных с муниципальным образованием Каргапольский район

	Ответственный орган
	Администрация Каргапольского района

	Получатели услуги
	Получателями муниципальной услуги выступают физические и юридические лица, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления

	Услуга предоставляется
	Администрация Каргапольского района

	Заявители
	Получателями муниципальной услуги выступают физические и юридические лица, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления.
От имени заявителей могут выступать иные физические или юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

	Обязательные документы
	Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию Каргапольского района заявление о внесении изменений в договор аренды земельных участков, (расторжении договора аренды земельного участка или внесении других изменений, не противоречащих условиям договора аренды земельного участка) по рекомендуемой форме согласно приложению 1  к Административному регламенту.
Заявление должно содержать: 
1) полное и сокращенное  наименование юридического лица (для физических  лиц - фамилия, имя, отчество);  
2) юридический адрес и/или электронный адрес и место  фактического нахождения (для юридических лиц);
3) требование о внесении изменений, обоснование вносимых изменений с приложением копии документов, подтверждающих основание для внесения изменений в договор аренды  земельного участка;
4) почтовый адрес заявителя/ место фактического нахождения (для физических лиц);
5) перечень прилагаемых документов, контактные телефоны.

	Необязательные документы
	Документы, которые заявитель вправе представить:
1) Заверенные копии учредительных документов юридического лица (свидетельство о регистрации юридического лица, устав, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении в Единый государственный реестр) – для юридических лиц;
2) копия паспорта (для физических лиц);
3) копия ИНН (для физических лиц и ИП);
4) копия свидетельства о постановке на налоговый учет (для индивидуальных предпринимателей);
5) документ, подтверждающий право собственности заявителя на объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке;
6) копии документов, подтверждающих основание для внесения изменений в договор аренды  земельного участка

	Результат предоставления государственной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- соглашение о внесении изменений в договор аренды земельных участков;
- направление (выдача) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	Срок предоставления государственной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления в Администрации Каргапольского  района.
МФЦ обязан передавать в Администрацию Каргапольского района документы и информацию, полученную от заявителя, в срок 2 рабочих дня с момента получения запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

	Плата за предоставлении государственной услуги
	[bookmark: _GoBack]Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

	Административный регламент
	Постановление Администрации Каргапольского  района от  27.05.2016 № 263 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Каргапольского  района муниципальной услуги «Изменение договоров аренды земельных участков, заключенных с муниципальным образованием Каргапольский район»



